
 

คูมือการปฏิบัติงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 

การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       โดย องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง  

       อําเภอหวยยาง   จังหวัดนครราชสีมา 
 

 

 

โทร/โทรสาร. 0-4475-6262 

www.huayyangbuayai.go.th 
 

http://www.huayyangbuayai.go.th/


คํานํา 
 

คูมือการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตําบลหวยยาง ฉบับนี้ จัดทําข้ึนเพ่ือ เปน

แนวทางการดําเนินการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินขององคการบริหารสวนตําบลหวยยาง  ท้ังนี้ การจัดทํา

แผนพัฒนาทองถ่ินใหมีความถูกตอง เรียบรอย มีประสิทธิภาพ โดยยึดหลักระเบียบ กฎหมาย กําหนดอัน

นําไปสู การตอบสนองความตองการของประชาชนในพ้ืนท่ี จึงไดจัดทําคูมือการปฏิบัติงานการจัดทําแผนพัฒนา

ทองถ่ินนี้ข้ึน โดยรวมองคความรูจากระเบียบ กฎหมาย หนังสือสั่งการ ท่ีเก่ียวของใหครอบคลุมกระบวนงาน 

ข้ันตอนการดําเนินงาน ตลอดจนถึงชองทางในการใหบริการหรือติดตอ เพ่ือเปนเครื่องมือในการปฏิบัติงานได

อยางสะดวก และถูกตอง 

 

 

 

 องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

สารบัญ 

 

 เรื่อง           หนา  

ชื่องาน             1  

วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน    1  

กฎหมายท่ีเก่ียวของ           2  

สถานท่ีใหบริการ           2 

ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล         2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คูมือปฏิบัติงานของเจาหนาที่องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 
 

หนวยงาน : งานวิเคราะหนโยบายและแผน สํานักปลัด องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง 

1. ช่ืองาน : การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 

2. วิธีการข้ันตอนการปฏิบัติงาน และระยะเวลาการปฏิบัติงานแตละข้ันตอน 

 

ข้ันตอนและการดําเนินงาน 
 

ระยะเวลา ผูรับผิดชอบ 

1. ทําบันทึกเสนอผูบริหารทองถ่ิน ขออนุมัติเชิญประชุม
ประชาคม ทองถ่ิน และคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
คณะกรรมการสนับสนนุ 
การจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 

 10 นาที สํานักปลัด 

2. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน จัดประชุมประชาคมทองถ่ินเพ่ือ
แจง แนวทางพัฒนา รับทราบปญหาความตองการ ประเด็น
ปญหาและ แนวทางท่ีเหมาะสม 
 

3 ชั่วโมง สํานักปลัด 

3. คณะกรรมการสนับสนุนการจัดทําแผนพัฒนาทองถ่ินจัด
รวบรวม แนวทางและขอมูลนํามาวิเคราะหเพ่ือจัดทําราง
แผนพัฒนาทองถ่ิน แลวเสนอคณะกรรมการพัฒนาทองถ่ิน 
 

3 วัน สํานักปลัด 

4. คณะกรรมการพัฒนาทองถ่ินพิจารณารางแผนพัฒนาทองถ่ิน
เสนอ ผูบริหารทองถ่ิน 
 

1 วัน สํานักปลัด 

5. ผูบริหารทองถ่ินเสนอรางแผนพัฒนาทองถ่ินตอสภาองคการ 
บริหารสวนตําบล เพ่ือพิจารณาใหความเห็นชอบ และผูบริหาร 
ทองถ่ินลงนามอนุมัติประกาศใชแผนพัฒนาทองถ่ิน 
 

1 วัน สํานักปลัด 

6. รายงานใหอําเภอ / จังหวัด / อบจ. ทราบ 
 

1 วัน สํานักปลัด 

7. บันทึกในระบบสารสนเทศ (e-plan) 
 

1 วัน สํานักปลัด 

8. ประชาสัมพันธแผนพัฒนาทองถ่ินผานชองทางตาง ๆ 
 

1 วัน สํานักปลัด 
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3. กฎหมายท่ีเกี่ยวของ :  ระเบียบกระทรวงมหาดไทย วาดวยการจดัทําแผนพัฒนาทองถ่ิน พ.ศ. 2548 และท่ีแกไข      

                              เพ่ิมเติม 

 4. สถานท่ีรับบริการ  : งานวิเคราะหนโยบายและแผน  องคการบรหิารสวนตําบลหวยยาง    อําเภอหวยยาง   

                                     จังหวัดนครราชสีมา 
5. ชองทางการติดตอสอบถามขอมูล  :  

    องคการบริหารสวนตําบลหวยยาง   อําเภอบัวใหญ  จังหวัดนครราชสีมา 

 - เบอรโทรศัพท  044-756262 

 - เว็บไซต  www.huayyangbuayai.go.th 
 

  

      

 

http://www.huayyangbuayai.go.th/

